Manual de Controle Interno Municipal

APRESENTACAO

Este manual tem como objetivo orientar as atividades do Controle Interno do Municipio
de Piracema/MG, estabelecendo rotinas, responsabilidades e instrumentos de apoio a
gestdo publica eficiente, transparente e em conformidade com a legislacao.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

As principais normas que embasam o Controle Interno Municipal sao:
- Constituicdo Federal (art. 70 e 74)

- Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal)

- Lein2 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes)

- Normas e orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG)

OBJETIVOS DO CONTROLE INTERNO

- Verificar a legalidade dos atos administrativos
- Controlar a execug¢do orcamentaria, financeira e patrimonial
- Acompanhar a regularidade dos processos licitatdrios e contratuais

- Prevenir erros, desperdicios e irregularidades

ESTRUTURA DO CONTROLE INTERNO

O Controle Interno do Municipio estda vinculado diretamente ao Chefe do Poder
Executivo, sendo a Controladoria Gerald o Municipio regida pela servidora Deisiane
Ap.R.Diniz Xavier e, quando aplicavel, equipe de apoio.



ATRIBUICOES

- Elaborar o Plano Anual de Atividades do Controle Interno (PAACI)

- Emitir relatdrios e recomendacdes

- Verificar e acompanhar as despesas publicas

- Acompanhar a arrecadagao das receitas municipais

ROTINAS E PROCEDIMENTOS

As principais rotinas do Controle Interno sao:

ATIVIDADE RESPONSAVEL PERIODICIDADE
Anadlise da folha de Setor de Controle Interno Mensal
pagamento

Acompanhamento da
execuc¢ao orcamentaria

Setor de Controle Interno

Mensal

Verificacdo de processos
licitatérios

Controle Interno e
Comissdo de Licitacdo

Conforme demanda

Elaborar relatdrios e
recomendacdes por e-mail

Setor de Controle Interno

Conforme demanda

COMUNICACAO COM ORGAOS DE CONTROLE

O Controle Interno deve manter comunicagdo constante e transparente com o Tribunal

de Contas, Ministério Publico e demais 6rgdos de controle, respondendo diligéncias e

enviando relatoérios conforme solicitado.

8. ANEXOS

Modelos de checklists, fluxogramas e outros documentos de apoio poderdo ser

incluidos conforme a necessidade do municipio.




Anexo | — Checklists de Acompanhamento

Checklist — Folha de Pagamento

Item Verificado

Situagdo / ObservacgGes

Todos os servidores estao legalmente
nomeados?

Houve pagamento de adicionais
indevidos?

A folha respeita os limites da LRF?

Existem servidores com mais de um
vinculo publico?

Houve pagamento de horas extras dentro
dos limites legais?

Checklist - Licita¢Oes

Item Verificado

Situagdo / ObservacgGes

Procedimento licitatério foi publicado
com antecedéncia minima legal?

Todos os documentos exigidos foram
apresentados?

A modalidade de licitacdo foi escolhida
corretamente?

Houve parecer juridico antes da
homologacdo?

O contrato foi assinado dentro do prazo
legal?

Checklist — Almoxarifado

Item Verificado

Situagdo / ObservacgGes

Existe controle de entrada e saida de
materiais?

Os saldos estao compativeis com os
registros contabeis?

Os materiais estdo armazenados
adequadamente?

Foi realizado inventario anual?

Existem bens vencidos ou obsoletos?




